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OFERTA SZKOLENIA
ABC ZAMOWIEN PUBLICZNYCH- PZP DLA POCZATKUJACYCH (2 DNI)

MIEJSCE | TERMIN SZKOLENIA

POZNAN (CENTRUM), Hotel Mercure Centrum *** ul, Roosevelta 20
Termin: 10-11.04.2025 r. Godziny: 10:00 - 16:00

ADRESACI SZKOLENIA

e zamawiajgcy : pracownicy wydziatéw zamoéwien publicznych, inwestycji, cztonkowie komisji
przetargowych

e wykonawcy: pracownicy dziatéw sprzedazy przygotowujgcy oferty do przetargéw, inne osoby
zainteresowane tematykag zamoéwien publicznych

CEL SZKOLENIA

Celem szkolenia jest w przypadku zamawiajgcych przedstawienie prawidtowych sposobdw udzielania
zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane od okreslenia potrzeb do zawarcia umowy,
a w przypadku wykonawcéw, zapoznanie ich z zasadami udzielania zaméwien publicznych i
wynikajgcymi z nich prawami i obowigzkami, ktérych przestrzeganie umozliwia skuteczne ubieganie sie o
zamowienia. Szkolenie bedzie prowadzone w oparciu o znowelizowang ustawe Prawo zamdéwieh
publicznych, akty wykonawcze, najnowsze orzecznictwo, opinie prawne UZP oraz liczne przyktady btedéw
z wynikéw kontroli.

METODA

Wyktad prowadzony w oparciu o liczne przyktady z praktyki (prezentacja multimedialna). Podczas
szkolenia wyktadowca przeprowadzi warsztaty, w trakcie ktérych uczestnicy podzieleni na
grupy beda ocenia¢ konkretne przypadki z praktyki udzielania zaméwien publicznych.
Waznym elementem szkolenia bedzie rozwigzywanie zgtaszanych przez uczestnikéw probleméw z
dziedziny zamdwien publicznych. Mozliwos$¢ skorzystania z indywidualnych konsultacji.

WYKLADOWCA

Prawnik, ekspert z zakresu prawa zamoéwien publicznych, jeden z najlepiej ocenianych
wyktadowcoéw. Prowadzi szkolenia z dziedziny zaméwien publicznych regularnie od 2000 r. do
chwili obecnej. Od 2011 r. przeprowadzit szkolenia w wymiarze ponad 5300 godzin.

Wybrane szkolenia z zakresu zaméwien publicznych prowadzone cyklicznie w ostatnich
latach przez wykiadowce:
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e ABC zaméwien publicznych - szkolenie dla poczatkujgcych (2 dni),
e Zamowienia publiczne - szkolenie dla zaawansowanych (2 dni),

e Zamébwienia publiczne o wartosci do 30 000 euro,

e Zamoéwienia publiczne finansowane z funduszy unijnych,

Kontrola zaméwien publicznych,

Kurs - specjalista ds. zaméwien publicznych (3 dni),

Jak wygrywac przetargi - szkolenie dla wykonawcéw.

Wybrane instytucje i firmy, dla ktérych przeprowadzit szkolenia wewnetrzne to m.in.:

e Ministerstwo Gospodarki, Ministerstwo Kultury, Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji,
Ministerstwo Sprawiedliwo$ci, Ministerstwo Transportu, Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczoéci, Urzedy Marszatkowskie Wojewédztw: tédzkiego, Mazowieckiego, Slaskiego,
Wielkopolskiego, Podlaskiego, Dolnoslaskiego,

e SHARP Electronics (Europe) GMBH, Johnson & Johnson Poland, Iveco Poland, Raiffeisen Bank
Polska, Xerox Polska, TVP, Strabag, DB Schenker Rail Polska.

Autor licznych publikacji dotyczacych tematyki zaméwien publicznych:

e Komentarz do ustawy Prawo zaméwien publicznych wydany przez C.H. BECK (I wydanie -
2005, Il wydanie - 2007, lll wydanie - 2009),

e wspoétautor ksigzki ,Zaméwienia publiczne Poradnik przedsiebiorcy", wydanej w 2001r. przez
Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci i Wydawnictwo PUBLICUS,

e Artykuty: ,Rzeczpospolita", ,Gazeta Prawna", ,Rachunkowos¢ Budzetowa", ,Zaméwienia
Publiczne Doradca", ,Monitor Prawniczy".

PROGRAM SZKOLENIA
1. Wprowadzenie do problematyki zamoéwien publicznych:

e znaczenie rynku zamdwien publicznych,

e cele regulacji zamoéwien publicznych,

e Prawo zaméwien publicznych w systemie finanséw publicznych,

e Prawo zaméwien publicznych a Kodeks cywilny,

e przeglad przepiséw innych ustaw niezbednych do stosowania Prawa zamdwien publicznych,
e wspodlnotowe regulacje zamdwien publicznych,

e systematyka ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Zakres przedmiotowy obowiazywania ustawy:

e definicja zamdwienia publicznego,

e progi kwotowe i zwigzane z nimi procedury udzielania zaméwien: uproszczona, podstawowa i
zaostrzona,

e zamdwienia o charakterze mieszanym,

e zamdwienia wytgczone spod rzaddéw ustawy,

e tzw. ustugi spoteczne.

3. Zasady udzielania zaméwien:
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zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcdw, proporcjonalnos¢,
przejrzystosé,
bezstronnos¢ i obiektywizm zamawiajacego,
jawnos¢,
e pisemnos¢, w tym:
o formy komunikacji w okresie przejsciowym,
o elektronizacja zamoéwien publicznych - nowos¢,
- zmiany w rozporzadzeniach zwiazane z elektronizacja obowiazujace od 18
pazdziernika 2018 r.
- miniPortal e-zamdwien - zasady dziatania bezptatnego narzedzia tymczasowego
udostepnionego przez UZP.
e prowadzenie postepowania w jezyku polskim,
traktowanie trybéw przetargowych jako podstawowe.

4. Wykonawca zamowienia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego (warunki
udziatu w postepowaniu, potencjat innego podmiotu, wykluczenie, konsorcjum):

e warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajace ich spetnienie:
o klauzule spoteczne,
o wykorzystanie potencjatu innego podmiotu, w tym obowigzek realizowania zamdwienia
przez inny podmiot,
maksymalny poziom obrotu, jakiego mozna zgda¢ od wykonawcy,
jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ),
o weryfikacja dokumentéw wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
o wymaganie dokumentdéw aktualnych na dzien ich ztozenia,
¢ uzupetnianie dokumentéw, w tym przyktady z wynikéw kontroli,
¢ wykluczenie wykonawcy z postepowania - przyczyny i dokumentowanie wykluczenia, w
tym tzw. procedura self-cleaning,

[¢]

[¢]

e wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia, w tym specjalne warunki
udziatu w postepowaniu dla konsorcjow.

5. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w tym specyfikacja istotnych
warunkéw zaméwienia (SIWZ):

e obowigzek publikowania planu zamdéwieh publicznych przez zamawiajacych z sektora finanséw
publicznych,

e opis przedmiotu zamoéwienia, w tym obowigzek wymagania zatrudnienia na umowe o prace w
zamowieniach publicznych na ustugi i roboty budowlane,

e okreslenie wartosci szacunkowej zamdwienia i dzielenie zamdéwienia na czesci,

e wybor trybu postepowania,

e specyfikacja istotnych warunkéw zamédwienia,

e ogtoszenia.

6. Tryby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) Podstawowe tryby postepowain o zamodwienia publiczne, ktére mozna stosowac bez
wzgledu na wartos¢ oraz rodzaj zamodwienia:
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e przetarg nieograniczony, w tym regulacje dotyczace ogtoszen, wadium, terminéw sktadania ofert,
e przetarg ograniczony, w tym selekcja wykonawcéw,

b) Pozostate tryby postepowan, ktére mozna stosowaé wytacznie w uzasadnionych
przypadkach:

® negocjacje z ogtoszeniem,
® negocjacje bez ogtoszenia,
¢ dialog konkurencyjny,

e zamdwienie z wolnej reki
e zapytanie o cene,

e licytacja elektroniczna,

e partnerstwo innowacyjne.

7. Przygotowanie oferty, wybor najkorzystniejszej oferty:

e definicja oferty, tres¢ oferty,

e termin ztozenia oferty,

e termin zwigzania ofertg,

otwarcie ofert,

e poprawianie omytek w ofertach,

e odrzucenie oferty,

® razaco niska cena,

e kryteria oceny ofert, w tym:

definicja najkorzystniejszej oferty,

przyktadowe kryteria,

istotne ograniczenie stosowania kryterium ceny w sektorze finanséw publicznych,
o pojecie kosztéw cyklu zycia,

e zawiadomienie o wyniku postepowania,

e uniewaznienie postepowania,

e zawarcie umowy,

e ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia.

[¢]

[¢]

[¢]

8. Umowy o zamoéwienia publiczne - cechy szczegdlne wynikajace z Prawa zamoéwien
publicznych:

e okres, na jaki mozna zawrze¢ umowe,

e zmiany umowy, w tym:
o dopuszczalna zmiana wykonawcy,

zmiana nieprzewidywalna dla zamawiajacego,
o zamdwienie dodatkowe jako aneks do umowy,
o definicja zmiany istotnej,

e szczegblny przypadek odstapienia od umowy,

e uniewaznienie umowy,

¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

[¢]

9. Srodki ochrony prawnej:

ZAMOWIENIA PUBLICZNE PRAWO PRACY EINANSE PUBLICZNE KOMPETENCJE 0SOBISTE




ACC Training& Consulting Group

ul. Szachowa 1, 04-894 Warszawa
tel./fax 22 872 14 85, 22 872 50 51 (-52)
szkolenia@acc.net.pl

www.acc.net.pl

e odwotanie:

o podmioty uprawnione do wnoszenia odwotan,

o zawiadomienie zamawiajacego o wniesieniu odwotania,

o dopuszczalno$¢ odwotan dla zamdéwien o nizszych wartosciach,
e skarga: podmioty uprawnione do wnoszenia, optata.

10. Organizacja zaméwien publicznych w jednostce zamawiajacej:

e podziat kompetencji miedzy kierownika zamawiajacego i komisje przetargowa,
e zesp6t do nadzoru nad realizacjg zamdwienia.

11. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie ustawy Prawo zaméwien publicznych:

¢ odpowiedzialnos¢ na gruncie ustawy Prawo zamdwien publicznych,
e odpowiedzialnos$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
¢ odpowiedzialnos¢ karna, w tym za zmowe przetargowa.

12. Zmiany wprowadzane nowa ustawa Prawo zaméwien publicznych, w tym:

e odformalizowanie procedur oraz rozszerzenie mozliwosci sktadania odwotan dla zaméwien o
wartosci ponizej progéw unijnych,

e wykaz klauzul, ktérych nie mozna zawrze¢ w umowie, nowe klauzule waloryzacyjne,

e utworzenie jednego sadu do rozpatrywania skarg na orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej.

CENA SZKOLENIA

990 zt - cena szkolenia online zawiera:

udziat w szkoleniu online (wyktad, dyskusja, odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia)
e materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej (pdf)

o certyfikat dla uczestnikéw szkolenia w formie elektronicznej (pdf)

* bezptatne konsultacje poszkoleniowe

1390 zt - cena szkolenia stacjonarnego zawiera:

e udziat w szkoleniu stacjonarnym (wyktad, dyskusja, odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia)
e materiaty szkoleniowe w formie papierowej w segregatorach, notatniki, dtugopisy

e certyfikat dla uczestnikéw szkolenia w formie papierowe;j,

e przerwy kawowe,

e obiad

¢ bezptatne konsultacje poszkoleniowe

Powyzsze ceny sa cenami netto. Szkolenia finansowane przynajmniej w 70 %
ze srodkow publicznych sa zwolnione z VAT, w pozostatych przypadkach do kwoty netto doliczamy
VAT 23 %.

Kazde szkolenie mozemy przygotowaé w formie szkolenia wewnetrznego dedykowanego tylko pahstwa
instytucji, gdzie termin, miejsce i program szkolenia jest dostosowany do panstwa potrzeb.
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Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia.

Oferta specjalna:

Proponujemy RABAT 5% w przypadku zgtoszenia minimum 4 oséb na szkolenie.
Uwaga! Promocje nie faczg sie.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE PRAWO PRACY EINANSE PUBLICZNE
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ZGLOSZENIE UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Warunkiem udziatu w szkoleniu jest przestanie faxem wypetnionego formularza na nr (22) 872-14-85
lub e- mailem na adres szkolenia@acc.net.pl

TeMat SZKOIENIA: ... r e br e e e e rres
Termin i MIEJSCe SZKOIGNIA: ..o e

ZGEASZAJACY: ...ttt ettt ettt ettt
(petna nazwa instytucji lub imie i nazwisko)

(telefon, fax oraz e-mail)

LP IMIE | NAZWISKO UCZESTNIKA STANOWISKO | TEL/FAX/E-MAIL CENA

Warunkiem udziatu w szkoleniu jest przestanie wypetnionego formularza zgtoszenia na szkolenie. Zaptaty nalezy
dokona¢ w przypadku sektora publicznego po szkoleniu w ciggu 14 dni od wystawienia faktury, a w przypadku
sektora prywatnego przed szkoleniem na podstawie faktury proforma na konto ACC Training & Consulting Group
Ptuzanska Marzena Anna w Credit Agricole Bank Polska S.A. 581940 1076 3025 5111 0000 0000.

Zgtoszenie to jest zobowigzaniem do zaptaty za szkolenie. Rezygnacja powinna by¢ dokonana w formie
pisemnej najpozniej 6 dni roboczych przed szkoleniem. Rezygnacja w pdézniejszym terminie lub
nieobecnos¢ na szkoleniu nie zwalnia z wniesienia optaty.

Oswiadczamy, ze jestesmy ptatnikiem VAT NIP: ....oooceeiviiveiiiiiee e, i upowazniamy ACC Training & Consulting
Group Ptuzanska Marzena Anna do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

Organizator szkolenia zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia lub odwotania szkolenia z przyczyn od
siebie niezaleznych oraz odstgpienia od umowy, nie ponoszac odpowiedzialnosci.

Oswiadczamy, ze akceptujemy Regulamin oraz warunki umowy jako umocowani do jej zawarcia.

O Oswiadczamy, ze szkolenie jest finansowane przynajmniej w 70% ze srodkéw publicznych oraz ma charakter
ksztatcenia zawodowego lub stuzy przekwalifikowaniu zawodowemu pracownikéw. (przystuguje zwolnienie z
podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o VAT)
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O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez ACC Training & Consulting Group Pluzahska
Marzena Anna z siedzibg w Warszawie przy ul. Szachowej 1 w celu realizacji umowy na realizacje ustugi
szkoleniowej zgodnie ze zgtoszeniem. Podaje swoje dane dobrowolnie i oswiadczam ze sg one zgodne z prawda.
Zapoznatem (-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych, prawie ich poprawiania oraz prawie zadania do
zaprzestania ich przetwarzania (dot. osoby zgtaszajacej (kontaktowej) * ACC Training & Consulting Group
Ptuzanhska Marzena Anna moze udostepni¢ moje dane osobowe Gtéwnemu Inspektoratowi Sanitarnemu i stuzbom
porzadkowym.

O Oswiadczam, ze wszystkie osoby, ktérych dane osobowe zostaty podane w formularzu zgtoszeniowym wyrazaja
zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez ACC Training & Consulting Group Ptuzanska Marzena
Anna w celu realizacji umowy na ustuge szkoleniowa zgodnie ze zgtoszeniem. Oswiadczam, ze osoby podaty
swoje dane dobrowolnie i s one zgodne z prawda. Oswiadczam, ze osoby zapoznaty sie z tresciag klauzuli
informacyjnej, w tym informacja o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do
tresci swoich danych i prawie ich poprawiania, oraz prawie zgdania do zaprzestania ich przetwarzania (dot. osoby
zgtaszajacej (kontaktowej))*

O Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji handlowych drogg elektroniczng od ACC Training & Consulting
Group Ptuzanhska Marzena Anna na podany adres e-mail (zgodnie z ustawq z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2016 r. poz. 1030 ze zm.). W kazdym momencie przystuguje mi prawo do
odwotania powyzszej zgody.

O Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zamieszczonych w powyzszym formularzu
zgtoszeniowym w celu przesytania informacji handlowych i marketingu bezposredniego.

* Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia umowy

Informujemy, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ACC Training & Consulting Group Ptuzahska Marzena
Anna z siedzibg w Warszawie przy ul. Szachowej 1, zwany dalej Administratorem; Administrator prowadzi
operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, e-mail: szkolenia@acc.net.pl

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustugi szkoleniowej badz innym celu, na
ktéry wyrazita Pani/Pan zgode,

3. podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest umowa o realizacje ustugi szkoleniowej,

4. podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy, w przypadku niepodania danych niemozliwe jest
zawarcie umowy,

5. posiada Pani/Pan prawo do:

o zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

przenoszenia danych,

wniesienia skargi do organu nadzorczego,

o cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

6. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez ACC Training & Consulting Group Ptuzanska Marzena
Anna najpézniej do momentu cofniecia zgody przez Panig/Pana

0O O O
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Data i podpis

PRAWO PRACY

EINANSE PUBLICZNE

Pieczet firmy

KOMPETENCJE OSOBISTE




